SERVICO PUBLICO FEDERAL
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
SUL-RIO-GRANDENSE
DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS

ANEXO V — AULIXIAR DE BIBLIOTECA

Este anexo integra o Edital N° 024/2010, que disciplina o Concurso Publico destinado
ao provimento de cargos Técnico-Administrativos, sob o regime instituido pela Lei 8112/1990,
com lotacdo e exercicio no Campus Passo Fundo/RS.

CARGO: Auxiliar de Biblioteca.
CONTEUDO PROGRAMATICO

Conteudos Especificos

Bibliotecas: tipos e conceitos, organizacdo e administragao;
Acervo;

Documento;

Referéncia;

Normalizacdo de documentos conforme ABNT,;

Noc¢bes de preservacdo e conservagao de acervo.
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Bibliografia
ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: informacdo e
documentacao: citacdes em documentos - apresentacdo. Rio de Janeiro, 2002.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: informacdo e
documentacao: referéncias - elaboracéo. Rio de Janeiro, 2002.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6027: informagdo e
documentacao: sumario - apresentacao. Rio de Janeiro, 2003.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6033: ordem alfabética. Rio de
Janeiro, 1989.

FONSECA, E.N. da. Introducéo a biblioteconomia. 2. ed. Brasilia: Briquet de Lemos, 2007.

SILVA, Divina Aparecida da; ARAUJO, lIza Araujo. Auxiliar de biblioteca: técnicas e préticas
para formacéo profissional. 6. ed. Brasilia: Thesaurus, 2009.

SPINELLI JUNIOR, Jayme. A conservacio de acervos bibliograficos & documentais. Rio
de Janeiro: Fundacédo Biblioteca Nacional. Dep. de Processos Técnicos, 1997. (Documentos
técnicos, 1). Disponivel em: http://www.bn.br/portal/arquivos/pdf/manualjame.pdf. Acesso em:
16 nov. 2009.
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Lingua Portuguesa

Programa
1 Leitura e interpretacdo de texto
2 Semantica

2.1
2.2
2.3
2.4
2.5

Sinonimia e Antonimia
Homonimia e Paronimia
Polissemia

Denotacgéo e Conotacao
Figuras de linguagem
2.5.1 Metafora

2.5.2 Metonimia

2.5.3 lIronia

2.5.4 Eufemismo

2.5.5 Antitese

2.5.6 Paradoxo

3 Textualidade

3.1
3.2
3.3

Textos literarios e nao-literarios
Niveis de linguagem
Tipos de discurso

4  Gramaética

4.1
4.2
4.3
4.4
4.5

4.6

Ortografia
Acentuacao
Pontuagéao
Crase
Verbos-modos verbais e formas nominais
4.5.1 Verbos regulares
4.5.2 Verbos irregulares
45.2.1 Ser
4.5.2.2 Estar
4.5.2.3 Haver
4.5.2.4 Fazer
45.2.5 Por
4.5.3 Correlacédo verbal
Concordancia nominal e verbal

Bibliografia

CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima graméatica da lingua portuguesa. 30. ed. Sao
Paulo: Nacional, 1988.

CEREJA, William Roberto; MAGALHAES, Thereza Cochar. Gramatica reflexiva: texto,
semantica e interacdo. Sdo Paulo: Atual, 1999.

. Portugués: linguagens. Séo Paulo: Atual, 1999. v.1, 2 e 3.

NICOLA, José de; INFANTE, Ulisses. Gramatica Contemporanea da Lingua Portuguesa.
S&o Paulo: Scipione, 1989.

SACCONI, Luiz Antdnio. Nossa gramatica. 25. ed. rev. e atual.. Sdo Paulo: Atual, 1999.



Legislacédo

1 Constituicdo Federal:

Administracdo Publica.

Servidores Publicos.

Educacéo.

Regime juridico dos servidores publicos civis da Unido, das autarquias e das fundacdes
publicas federais.

Licitacdes e contratos da Administragéo Publica.

Processo administrativo no ambito da Administracao Publica.

Etica Profissional do Servidor Publico Civil do Poder Executivo Federal.

Rede Federal de Educagéo Profissional, Cientifica e Tecnoldgica e os Institutos Federais
de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia.
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Bibliografia

BRASIL. Constituicao (1988). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil: promulgada em 5
de outubro de 1988 e atualizada até a Emenda Constitucional n° 61, de 11 de novembro de
20009.

BRASIL. Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis da Unido, das autarquias e das
fundagBes publicas federais: Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990 (e alteraces
posteriores).

BRASIL. Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993 (e posteriores altera¢des). Regulamenta o artigo
37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para licitacdo e contratos da
Administracéo Publica e d& outras providéncias.

BRASIL. Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002 (e posteriores alteracdes). Institui, no &mbito da
Unido [...], nos termos do artigo 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, modalidade de licitagdo
denominada pregao, para aquisi¢éo de bens e servigcos comuns, e d& outras providéncias.

BRASIL. Decreto n° 5.450, de 31 de maio de 2005. Regulamenta o pregédo, na forma eletrénica,
para aquisicdo e bens e servicos comuns, e da outras providéncias.

BRASIL. Lei n®9.784, de 29 de junho de 1999 (e posteriores altera¢gdes). Regula o processo
administrativo no &mbito da Administrac@o Publica Federal.

BRASIL. Decreto n° 1.171, de 22 de junho de 1994 (e posteriores alteragoes). Aprova o Codigo
de Etica Profissional do Servidor Publico Civil do Poder Executivo Federal.

BRASIL. Lei no 11.892, de 29 de dezembro de 2008. Institui a Rede Federal de Educacao
Profissional, Cientifica e Tecnoldgica, cria os Institutos Federais de Educacao, Ciéncia e
Tecnologia, e da outras providéncias.

Legislacao disponivel nos sites www.presidencia.gov.br e www.servidor.gov.br
Informatica
Programa

1. Principais aplicativos comerciais para Edi¢do de Texto
1.1 Formatagdo;

1.2 Edicéo;
1.3 Configuragéo;
1.4 Tabelas;

1.5 Ferramentas.

2. Principais aplicativos comerciais para Planilhas Eletrénicas
2.1 Formatacéo;
2.2 Edicao;



2.3 Configuracgéo;
2.4 Ferramentas;
2.5 Gréficos;
2.6 Funcdes.
3. Principais aplicativos comerciais para Gerenciamento de Arquivos
3.1 Conceitos de organizacdo e gerenciamento de arquivos;
3.2 Pastas e Arquivos;
3.3 Edicao;
3.4 Exibicéo.
4. Principais aplicativos comerciais para utiliza¢do da Internet
4.1 Conceitos de Protocolo;
4.2 Navegacao paginas Web (www) e seus recursos;
4.3 Correio Eletrénico e seus recursos
4.4 Protecdo e Seguranca.

Bibliografia
BATTISTI, Julio. Seguranga no Windows XP. Rio de Janeiro: Axcel Books, 2005.

BATTISTI, Julio. Windows XP: Home e Professional: Para usuarios e administradores. Rio
de Janeiro: Axcel Books, 2002.

COX, Joyce et al. Microsoft Office System 2007 passo a passo. Porto Alegre: Bookman,
2008.
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