SERVICO PUBLICO FEDERAL
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE PELOTAS
DIRETORIA DE RECURSOS HUMANOS

ANEXO

Este Anexo integra o Edital N2 35/2007, que disciplina o Concurso Publico destinado ao provi-
mento de cargos Técnico-administrativos, para exercicio na Unidade de Ensino de Pelotas-RS, ndo ca-
bendo a nenhum candidato alegar desconhecimento do citado expediente.

1 DO CARGO: TECNICO EM CONTABILIDADE
1.1 DESCRICAO DO CARGO

Identificar documentos e informac@es, atender a fiscalizacdo; executar a contabilidade geral, operaciona-
lizar a contabilidade de custos e efetuar contabilidade gerencial; realizar controle patrimonial. Assessorar
nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

1.2 ATIVIDADES TIPICAS

e Identificar documentos e informacdes:
Distinguir os atos dos fatos administrativos, encaminhar os documentos aos setores competentes; classifi-
car documentos fiscais e contabeis; enviar documentos para serem arquivados; eliminar documentos do
arquivo apos prazo legal.

e Executar a contabilidade :
Desenvolver plano de contas; efetuar langcamentos contabeis; fazer balancetes de verificacdo; conciliar
contas; analisar contas patrimoniais; atender a obrigacGes fiscais acessorias; assessorar auditoria.

e Realizar controle patrimonial:
Controlar a entrada de ativos imobilizados; depreciar bens; reavaliar bens; corrigir bens; calcular juros
sobre patrimonio em formacdo; amortizar os gastos e custos incorridos; proceder a equivaléncia patrimo-
nial: dar baixa ao ativo imobilizado; apurar o resultado da aliena¢do; inventariar o patrimonio.

e Operacionalizar a contabilidade de custos:
Levantar estoque; relacionar custos operacionais e nao operacionais; demonstrar custo incorrido e ou or-
cado. identificar custo gerencial e administrativo; contabilizar custo or¢ado ou incorrido; criar relatério de
custo.

e Efetuar contabilidade gerencial:
Compilar informacg6es contabeis; analisar comportamento das contas; preparar fluxo de caixa; fazer pre-
visdo orcamentaria; acompanhar os resultados finais da empresa; efetuar analises comparativas; executar
o planejamento tributario; fornecer subsidios aos administradores da empresa.

e Atender a fiscalizagdo:
Disponibilizar documentos e livros; prestar esclarecimentos; preparar relatorios; auxiliar na defesa admi-
nistrativa.

e Utilizar recursos de informatica.

e Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente orga-

nizacional.

2 DO CONTEUDO PROGRAMATICO




2.1 LINGUA PORTUGUESA
Programa

1 Leitura e interpretacdo de texto
2 Semantica
2.1 Sinonimia e Antonimia
2.2 Homonimia e Paronimia
2.3 Polissemia
2.4 Denotagéo e Conotagéo
2.5 Figuras de linguagem
2.5.1 Metafora
2.5.2 Metonimia
2.5.3 lronia
2.5.4 Eufemismo
2.5.5 Antitese
2.5.6 Paradoxo
3  Textualidade
3.1 Textos literarios e ndo-literarios
3.2 Niveis de linguagem
3.3 Tipos de discurso
4  Gramatica
4.1 Ortografia
4.2 Acentuacéo
4.3 Pontuagdo
4.4 Crase
4.5 Verbos-modos verbais e formas nominais
4.5.1 Verbos regulares
4.5.2 Verbos irregulares
452.1 Ser
45.2.2 Estar
45.2.3 Haver
45.2.4 Fazer
45.25 Por
4.5.3 Correlagéo verbal
4.6 Concordancia nominal e verbal

Bibliografia

CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima gramatica da lingua portuguesa. 30.ed. Sdo Pau-
lo: Nacional, 1988.
CEREJA, William Roberto; MAGALHAES, Thereza Cochar. Gramatica reflexiva: texto, se-
mantica e interacdo. Sdo Paulo: Atual, 1999.

. Portugués: linguagens. S&o Paulo: Atual, 1999. v.1, 2 e 3.
NICOLA, José de; INFANTE, Ulisses. Gramatica Contemporanea da Lingua Portuguesa. Sdo
Paulo: Scipione, 1989.
SACCONI, Luiz Antdnio. Nossa gramatica. 25.ed. rev. e atual.. Sdo Paulo: Atual, 1999.

2.2 CONHECIMENTOS ESPECIFICOS



Programa

1. Contabilidade Geral

Entidade contabil — Patrimdnio — Escrituracdo contabil — Estrutura patrimonial e de resultados — Plano de
contas — Operacdes contabeis — VariagGes patrimoniais — Demonstracfes Financeiras — Principios Fun-
damentais de Contabilidade — Etica do Contabilista — Normas Brasileiras de Contabilidade.

2. Contabilidade Pablica
Administracdo publica — Receita publica — Despesa publica — Pratica de escrituracdo — Orgamento publi-
co — Patrimonio publico — Elaboracéo dos balangos publicos e demonstracdo das variacGes patrimoniais.

3. Administracdo Publica
3.1. Lei n° 8.666/93 — Lei das licitacGes e contratos publicos.
3.2. Lei complementar n°. 101, de 04 de maio de 2000.

Bibliografia

ANGELICO, Jodo. Contabilidade Publica. Sdo Paulo: Atlas.

BRASIL. Lei n°® 4.320, de 17 de marco de 1964. Estatui normas gerais de direito financeiro para
elaboracdo e controle de balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal.

BRASIL. Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976. Dispde sobre as Sociedades por Acdes.

BRASIL. Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993. Regulamenta o art. 37 inciso XXI, da Constituicio
Federal, institui normas para licitacdes e contratos da Administracdo Publica e da outras providéncias.

CASTRO, Domingos Poubel de. GARCIA. Leice Maria. Contabilidade Publica no Governo Federal. Séo
Paulo : Atlas.

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO RIO GRANDE DO SUL. Normas Brasileiras de
Contabilidade — Porto Alegre : CRCRS.

FEA/USP, Equipe de professores. Contabilidade Introdutdria. Sdo Paulo : Atlas.
FRANCO, Hilario. Contabilidade Geral. Séo Paulo : Atlas.

IUDICIBUS, Sérgio de. MARTINS, Eliseu. GELBECK, Ernesto Rubens. Manual de Contabilidade das
Sociedades por Acdes. Sao Paulo : Atlas.

KOHAMA, Heilio. Contabilidade publica: teoria e pratica. Sdo Paulo: Atlas.

MANUAIS DE LEGISLACAO ATLAS. Lei n.° 4.320. S&o Paulo : Atlas.

NEVES, Silvério das. VICECONTI, Paulo E. V., Contabilidade Bésica. Sdo Paulo : Frase.
RIBEIRO, Osni Moura. Contabilidade Basica. S&o Paulo : Saraiva.

Lei n°. 8.666/93 — Lei das licitacdes e contratos publicos.

Lei complementar n°. 101, de 04 de maio de 2000.

2.3 LEGISLACAO



Programa/ Bibliografia

BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988 e alteragfes. Titulo I11, Capi-
tulo VII, da Administracdo Publica, arts. 37, 38, 39, 40 e 41. Disponivel em:
<http://www.presidencia.gov.br>. Acesso em: 9 out. 2006.

BRASIL. Decreto n° 1.171, de 22 de junho de 1994. Aprova o Cédigo de Etica Profissional do
Servidor ~ Publico  Civil do  Poder Executivo  Federal.  Disponivel em:
<http://www.presidencia.gov.br>. Acesso em: 9 out. 2006.

BRASIL. Lei n®8.112, de 11 de dezembro de 1990 e alteracdes. Dispde sobre o regime juridico
dos servidores publicos civis da Unido, das autarquias e das fundag6es publicas federais. Dis-
ponivel em: <http://www.presidencia.gov.br>. Acesso em: 9 out. 2006.
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Diretor de Recursos Humanos
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