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ANEXO

Este Anexo integra o Edital N2 35/2007, que disciplina o Concurso Publico destinado ao provi-
mento de cargos Técnico-administrativos, para exercicio na Unidade de Ensino de Pelotas-RS, ndo ca-
bendo a nenhum candidato alegar desconhecimento do citado expediente.

1 DO CARGO: CONTADOR

1.1 DESCRICAO DO CARGO

Executar a escrituracdo através dos langcamentos dos atos e fatos contabeis; elaborar e manter atualizados
relatérios contébeis; promover a prestacdo, acertos e conciliacdo de contas; participar da implantacdo e
execucdo das normas e rotinas de controle interno; elaborar e acompanhar a execuc¢do do or¢gamento; ela-
borar demonstracGes contabeis e a Prestacdo de Contas Anual do 6rgéo; prestar assessoria e preparar in-
formacdes econdmico-financeiras; atender as demandas dos érgdos fiscalizadores e realizar pericia. As-
sessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extenséo.

1.2 ATIVIDADES TIPICAS

e Executar a escrituragdo atraves dos langamentos dos atos e fatos contébeis:
Executar a escrituracdo dos atos e fatos contabeis no sistema financeiro, orcamentario, patrimonial e de
compensacao, de todas as receitas, despesas, empenhos, convénios, movimentacdo de recursos financei-
ros e orcamentarios, registros de baixa de contratos e convénios, incorporacao e baixa de bens patrimoni-
ais.

e Elaborar e manter atualizados relatdrios contébeis:
Elaborar relatérios contabeis em consonancia com as areas de financas, orcamento, patrimoénio, almoxari-
fado, demonstrado de forma clara e objetiva, os resultados entre as receitas previstas e as arrecadadas e o
montante das despesas fixadas com as realizadas.

e Promover a prestacéo, acertos e conciliacdo de contas:
Promover a prestacdo, acertos e conciliacdo de contas em geral, conferindo saldos, localizando e retifi-
cando possiveis erros, para assegurar a correcao das operagdes contabeis.

e Participar da implantacdo e execucdo das normas e rotinas de controle interno:
Participar da implantagéo e execucdo das normas e rotinas de controle interno, visando atendimento da
legislacdo e dos 6rgaos de controles.

e Realizar pericias.

e Utilizar recursos de informatica.

e Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.



2

2.1

2.2

DO CONTEUDO PROGRAMATICO

LINGUA PORTUGUESA

Programa

1 Interpretacéo de texto

2 Semantica
2.1 Sindnimos e antdnimos
2.2 HomoOnimos e parénimos
2.3 Denotagéo e conotacao
2.4 Figuras de linguagem
2.5 Polissemia

3 Morfossintaxe
3.1 Ortografia
3.2 Pontuacéo
3.3 Acentuacgéo
3.4 Crase
3.5 Verbo
3.6 Elementos coesivos
3.7 Concordancia verbal e nominal
3.8 Regéncia verbal e nominal
3.9 Colocagédo pronominal

Bibliografia

CADORE, Luis Agostinho. Curso Pratico de Portugués. 8.ed. Sdo Paulo: Atica, 2000.
CAMPEDELLI, Samira Yousseff; SOUZA, Jésus Barbosa. Portugués: Literatura, producéo de
textos e gramatica. 3.ed.: tiragem 2001. S&o Paulo: Saraiva, 2000.
CEREJA, William Roberto; MAGALHAES, Thereza Cochar. Gramética reflexiva: texto, se-
mantica e interacdo. Sdo Paulo: Atual, 1999.

. Portugués: Linguagens. Sdo Paulo: Atual, 1999. v. 1-3.
FARACO, Carlos Emilio; MOURA, Francisco Marto de. Gramatica. 9.ed. S&o Paulo: Atica,
1996.
FERREIRA, Aurélio Buarque de Holanda. Novo Dicionario de Lingua Portuguesa. 2.ed. Rio
de Janeiro: Nova Fronteira, 1986.
FIORIN, J. L.; SAVIOLLI, F. P. Licdes de texto: Leitura e Redagdo. Sdo Paulo: Atica, 1996.
MESQUITA, Roberto Melo. Gramatica da Lingua Portuguesa. 8.ed. Sdo Paulo: Saraiva, 1999.
SACONNI, Luiz Antonio. Gramatica Essencial llustrada. 18.ed. Sdo Paulo: Atual, 1999.

. Nossa Gramética: Teoria e Pratica. 25.ed. rev. atual. Sdo Paulo: Atual, 1999.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Programa

2.2.1. Contabilidade Geral.

2.2.1.1. Legislacédo das sociedades andnimas (Lei n°. 6.404/76).
2.2.1.2. Nocoes preliminares.

2.2.1.3. Principios contébeis fundamentais.

2.2.1.4. Elaboracéo das demonstracdes contabeis.

2.2.1.5. Medidas preliminares a elaboracao de balancos.
2.2.1.6. Consolidacdo de demonstracdes contabeis.



2.2.1.7. Classificacdo e conceitos dos fatos contabeis.
2.2.1.8. Lancamentos e 0s métodos das partidas dobradas.
2.2.1.9. Registro de operac0es tipicas.

2.2.1.10.As contas de resultado e patrimoniais.
2.2.1.11.Equacéo patrimonial.

2.2.1.12.Avaliacgéo dos ativos e passivos.
2.2.1.13.Inventarios.

2.2.1.14.Apuragdo do resultado.

2.2.1.15.Principios contébeis.

2.2.2. Contabilidade de Custos

2.2.2.1. Conceitos e definicdes.

2.2.2.2. ClassificagOes dos custos.

2.2.2.3. Os elementos de custos.

2.2.2.4. Apropriacao e contabilizagdo dos custos.

2.2.2.5. Sistemas de apuracgdo de custos.

2.2.2.6. Custos nas entidades publicas.

2.2.2.7. Custeio por absor¢éo, variavel direto, baseado em atividades e padréo.

2.2.3. Contabilidade Publica

2.2.3.1. Conceito, objeto e regime.

2.2.3.2. Campo de aplicacao.

2.2.3.3. Legislagdo basica (Lei n° 4.320/64 e Decreto n° 93.872/86).

2.2.3.4. Orcamento publico: conceitos, principios, diretrizes, processo, métodos, técnicas e instru-
mentos.

2.2.3.5. Receita e despesa publicas: conceito, classificagdo econémica e estagios.

2.2.3.6. Receitas e despesas: orcamentérias, extra-orcamentarias, interferéncias e mutacgoes.

2.2.3.7. Plano de contas da administracdo federal: conceito, estrutura e contas do ativo, passivo, des-
pesa, receita, resultado e compensacéo.

2.2.3.8. Tabela de eventos: conceito, estrutura e fundamentos l6gicos.

2.2.3.9.Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal (SIAFI): conceito, obje-
tivos e principais documentos.

2.2.3.10.Balancos financeiro, patrimonial, orcamentario e demonstrativo das variacdes de acordo
com a Lei n®4.320/64.

2.2.4. Administracdo Publica:
2.2.4.1. Lei n° 8.666/93 — Lei das licitacdes e contratos publicos.
2.2.4.2. Lei complementar n°. 101, de 04 de maio de 2000.

Bibliografia

ALMEIDA, Marcelo Cavalcanti. Curso Basico de Contabilidade: Introdutéria a Metodologia da Contabilidade, Contabilidade
Bésica. 5% ed., S&o Paulo: Atlas, 2005.

FRANCO, Hilario. Contabilidade Geral. 232 ed., Sdo Paulo: Atlas, 1997.

IUDICIBUS, Sérgio de; MARTINS, Eliseu; GELBCKE, Ernesto Rubens. Contabilidade Introdutéria. 102 ed., S&o Paulo:
Atlas, Equipe de Professores da FEA/USP, 2006.

PADOVEZE, Clévis Luis. Manual de Contabilidade Basica: Uma Introducdo a Prética Contabil. 5% ed., Sdo Paulo: Atlas,
2004.

RIBEIRO, Osni Moura. Contabilidade Geral. 42. ed., Sdo Paulo: Saraiva, 2002.

IUDICIBUS, Sérgio de; MARTINS, Eliseu; GELBCKE, Ernesto Rubens. Manual de Contabilidade das Sociedades por
Ac0es. 78 ed., Sdo Paulo: Atlas, Equipe de professores da FIPECAFI/USP, 2007.



MARTINS, Eliseu. Contabilidade de Custos. 92. ed., Sdo Paulo: Atlas, 2003.
LEONE, George S. G.. Curso de Contabilidade de Custos. 22. ed., Sdo Paulo: Atlas, 2000.

ARAUJO, Inaldo da Paixdo Santos; ARRUDA, Daniel Gomes. Contabilidade Publica - Da teoria & pratica. 12 ed, S&o Pau-
lo: Saraiva, 2004.

CASTRO, Rohison G.; LIMA, Diana V. Contabilidade Publica. Integrando Unido, Estados e Municipios. 22 ed. Atlas: 2003.
GIACOMONI, James. Orgamento Publico. 142 ed., Sdo Paulo: Atlas, 2007.

KOHAMA, Heilio. Contabilidade Publica — Teoria e Prética, 102 ed., Sdo Paulo: Atlas, 2006.

KOHAMA, Heilio. Balangos Publicos - teoria e pratica, 62 ed., Sdo Paulo: Atlas, 2003.

PISCITELLI, Roberto Bocaccio; TIMBO, Maria Zulene Farias; ROSA, Maria Berenice. Contabilidade Pablica: Uma abor-
dagem da administracéo financeira puablica. 92 ed., Sdo Paulo: Atlas, 2006.

SILVA, Lino Martins da. Contabilidade Governamental. 72. ed., Sdo Paulo: Atlas, 2004.
OBSERVACAO

As Leis podem ser obtidas no site www.senado.gov.br/legbras

Lei n° 6.404 de 15 de dezembro de 1976 e suas atualizacoes.

Lei n®4.320, de 17 de marco de 1964 e suas atualizacGes.

Lei n®8.666, de 21 de junho de 1993 e suas atualizaces.

Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de 2000.

2.3 LEGISLACAO
Programa/ Bibliografia

BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988 e alteraces. Titulo I11, Capi-
tulo VII, da Administracdo Publica, arts. 37, 38, 39, 40 e 41. Disponivel em:
<http://www.presidencia.gov.br>. Acesso em: 9 out. 2006.

BRASIL. Decreto n° 1.171, de 22 de junho de 1994. Aprova o Codigo de Etica Profissional do
Servidor  Pdblico  Civil  do  Poder  Executivo  Federal.  Disponivel  em:
<http://www.presidencia.gov.br>. Acesso em: 9 out. 2006.

BRASIL. Lein®8.112, de 11 de dezembro de 1990 e alteragdes. Dispde sobre o regime juridico
dos servidores publicos civis da Unido, das autarquias e das fundagdes publicas federais. Dis-
ponivel em: <http://www.presidencia.gov.br>. Acesso em: 9 out. 2006.

NILO MORAE$BE CAMPOS
Diretor de Recursos Humanos
CEFET-RS
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