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ANEXO VIII – AULIXIAR DE BIBLIOTECA 

 
Este anexo integra o Edital Nº 024/2010, que disciplina o Concurso Público destinado 

ao provimento de cargos Técnico-Administrativos, sob o regime instituído pela Lei 8112/1990, 
com lotação e exercício no Campus Bagé/RS. 
 
CARGO: Auxiliar de Biblioteca. 
 
CONTEÚDO PROGRAMÁTICO 
 
Conteúdos Específicos 

 
1. Bibliotecas: tipos e conceitos, organização e administração; 
2. Acervo; 
3. Documento; 
4. Referência; 
5. Normalização de documentos conforme ABNT; 
6. Noções de preservação e conservação de acervo. 
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ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR 10520: informação e 
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documentação: referências - elaboração. Rio de Janeiro, 2002. 

ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR 6027: informação e 
documentação: sumário - apresentação. Rio de Janeiro, 2003. 

ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR 6033: ordem alfabética. Rio de 
Janeiro, 1989. 

FONSECA, E.N. da. Introdução à biblioteconomia. 2. ed. Brasília: Briquet de Lemos, 2007. 

SILVA, Divina Aparecida da; ARAUJO, Iza Araujo. Auxiliar de biblioteca: técnicas e práticas 
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SPINELLI JÚNIOR, Jayme. A conservação de acervos bibliográficos & documentais. Rio 
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técnicos, 1). Disponível em: http://www.bn.br/portal/arquivos/pdf/manualjame.pdf. Acesso em: 
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Língua Portuguesa 

Programa 
1 Leitura e interpretação de texto 
2 Semântica 

2.1 Sinonímia e Antonímia 
2.2 Homonímia e Paronímia 
2.3 Polissemia 
2.4 Denotação e Conotação 
2.5 Figuras de linguagem 

2.5.1 Metáfora 
2.5.2 Metonímia 
2.5.3 Ironia 
2.5.4 Eufemismo 
2.5.5 Antítese 
2.5.6 Paradoxo 

3 Textualidade 
3.1 Textos literários e não-literários 
3.2 Níveis de linguagem 
3.3 Tipos de discurso 

4 Gramática 
4.1 Ortografia 
4.2 Acentuação 
4.3 Pontuação 
4.4 Crase 
4.5 Verbos-modos verbais e formas nominais 

4.5.1 Verbos regulares 
4.5.2 Verbos irregulares 

4.5.2.1 Ser 
4.5.2.2 Estar 
4.5.2.3 Haver 
4.5.2.4 Fazer 
4.5.2.5 Pôr 

4.5.3 Correlação verbal 
4.6 Concordância nominal e verbal 
 

Bibliografia 
 

CEGALLA, Domingos Paschoal. Novíssima gramática da língua portuguesa. 30. ed. São 
Paulo: Nacional, 1988. 

CEREJA, William Roberto; MAGALHÃES, Thereza Cochar. Gramática reflexiva: texto, 
semântica e interação. São Paulo: Atual, 1999. 
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Legislação 

1 Constituição Federal: 
Administração Pública.  
Servidores Públicos.  
Educação.  

2 Regime jurídico dos servidores públicos civis da União, das autarquias e das 
fundações públicas federais. 

3 Licitações e contratos da Administração Pública. 
4 Processo administrativo no âmbito da Administração Pública. 
5 Ética Profissional do Servidor Público Civil do Poder Executivo Federal. 
6 Rede Federal de Educação Profissional, Científica e Tecnológica e os Institutos 

Federais de Educação, Ciência e Tecnologia. 
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fundações  públicas federais: Lei nº 8.112, de 11 de dezembro de 1990 (e alterações 
posteriores).  

BRASIL. Lei nº 8.666, de 21 de junho de 1993 (e posteriores alterações). Regulamenta o artigo 
37, inciso XXI, da Constituição Federal, institui normas para licitação e contratos da 
Administração Pública e dá outras providências. 
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denominada pregão, para aquisição de bens e serviços comuns, e dá outras providências. 
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Tecnologia, e dá outras providências. 

 
Legislação disponível nos sites www.presidencia.gov.br e www.servidor.gov.br   
 

Informática 

 
Programa 

1. Principais aplicativos comerciais para Edição de Texto 
1.1 Formatação; 
1.2 Edição; 
1.3 Configuração; 
1.4 Tabelas; 
1.5 Ferramentas. 

2. Principais aplicativos comerciais para Planilhas Eletrônicas 
2.1 Formatação; 



2.2 Edição; 
2.3 Configuração; 
2.4 Ferramentas; 
2.5 Gráficos; 
2.6 Funções. 

3. Principais aplicativos comerciais para Gerenciamento de Arquivos 
3.1 Conceitos de organização e gerenciamento de arquivos; 
3.2 Pastas e Arquivos; 
3.3 Edição; 
3.4 Exibição. 

4. Principais aplicativos comerciais para utilização da Internet 
4.1 Conceitos de Protocolo; 
4.2 Navegação páginas Web (www) e seus recursos; 
4.3 Correio Eletrônico e seus recursos 
4.4 Proteção e Segurança. 
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